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1 A szabalyzat hatalya

A Dbelfoldi ideiglenes kikiildetéssel Osszefliggd eljaras rendjérdl szold szabalyzat a Szovetségnél
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé6 személyekre, valamint a
Szovetség altal projektgazdaként kezelt valamennyi palyazatra terjed Ki.

2 Fogalom meghatarozasok
A szabalyzat alkalmazasaban:

- kikuldott: a Szévetségnel munkaviszonyban vagy munkavegzésre iranyuld egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatott személy;
- belfoldi kiklldetés: a Szovetség altal elrendelt, belf61don torténé munkavégzés

3 A belfoldi kikiildetések engedélyezésének modja

a. A belfoldi kikildetést a Szovetség EIndke engedélyezi. Az engedélyezés tényét a belfoldi
kikildetési rendelvény és koltségelszamoléds aldirdsa nyugtatja. A SzOvetség Elndkének
belfoldi kikildetésére vonatkoz6 utalvanyoz6 minden esetben az arra meghatalmazott szemely.

b. A belfoldi kiklldetéssel kapcsolatos lebonyolitési és elszamoléasi feladatok a pénziigyi csoport
hataskorébe tartoznak.

4 A kikiildetéssel kapcsolatban elszamolhaté kodltségek
4.1 Elszamolhatoé koltségek

A Kkiklldott a Kikildetéssel sszefiiggésben az aldbbiakban részletezett koltségeket a Kikildetés
helyszinén szabalyosan, a Szdvetség nevére kiallitott szamla ellenében szdmolhatja el:

- Szallas koltség — széllas koltséget a Szdvetség legfeljebb harom csillaggal jel6lt széllodai
szolgéltatas esetén tud tériteni.

- Utazési koltseg vasuti kozlekedés esetén méasodosztalyl jegy, egyébként az ésszerti takarékossag
figyelembevételével.

- Arendezvényen valo részvételi dija.

- Etkezési koltség kizarolag vendéglatohely szamlaja alapjan maximum napi 4000 forint értékben.

4.2 A kikiildetéssel kapcsolatban nem elszamolhato koltségek kiilonosen

- Taxi
- Helyi utazési bérlet
- Hideg élelmiszer

4.3 Sajat tulajdonu gépkocsi hasznalata belfoldi kikiildetés esetén

- A kikuldetésben résztvevo sajat személygépkocsit hasznald személynek a kikiildetés megkezdése
el6tt a kikiildetési szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd nyilatkozatot kell kitdltenie, valamint a
nyilatkozathoz a gépjarmi forgalmi engedélyének masolatat sziikséges csatolnia. A nyilatkozatot
évente, valamint a gépkocsi cseréjekor kell kiallitani. A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett
valtozast minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni. A kikildottet sajat tulajdonaban 1évo
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gépkocsi hasznalataért koltsegtérités illeti meg. A Kkoltségtérités oOsszege a SzoOvetség altal
meghatarozott megtett Gt hosszanak megéallapitdsdhoz hasznélt online felileten www.mymap.hu
feltintetett km-tavolsag szerint, az (izemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb az APEH altal
kozzétett (zemanyagar alapulvételével kisz&mitott Uzemanyag-, valamint fenntartasi
koltségtéritésbol allhat.

A fenntartdsi koltségtéritésere az SZJA torvény 3. szaml mellékletének 11/6. pontjaban,
meghatarozott 0sszegli normakoltség (2012: 9 Ft/km) alapjan keriil sor. Ebben az esetben a
kikiildetésben 1évé személynek nem keletkezik adokoteles jovedelme, nincs adofizetési
kotelezettsége.

A kikiildetés teljesitésének igazolasa

A kikiildetésben eltoltott 1d6 sziikségességét és a feladat elvégzését a kikiildetést elrendeld, a
Szovetségnel ebben a kérdésben dontési jogkorrel rendelkezé személy — A&ltalaban az Elnok
igazolhatja a ,,Belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolads™ c. dokumentumon.

Konferenciaval, rendezvénnyel kapcsolatos kikuldetés esetén a konferencia meghivoja, programja,
vagy egyéb a részvételt igazol6 dokumentum csatolando.

A kikiildetéssel 0sszefiiggo pénziigyi elszamolasok moédja
~Belfoldi  kikiildetési rendelvény és koltségelszamolas” c.
nyomtatvanyon

Az engedélyezett kikildetés esetén a Szovetség a kiadasok fedezéséhez sziikséges eléleget a
kiutaz6 egyéni folydszamlajara atutalja, vagy részére készpénzben atadja.

A folyositott eldleggel és a kifizetésekkel a kikiildetés befejezését koveté 10 napon beliil kell
elszamolni.

Az elszamolaskor keletkezett differenciat forintban az elszamolast kovetd 5 napon beliil a kikiildott
koteles a Szdvetségnek befizetni, vagy a Szovetsége koteles a Kikildott részére megtériteni.

A tényleges kiadasokat igazol6 szamlékat, valamint az utazassal kapcsolatos valamennyi
menetjegyet (helyi kdzlekedés jegyeit is!) a nyomtatvanyhoz kell csatolni.



1. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi
hivatalos célu igénybevételéhez

ATUBFOLE oo (NEV) e (lakcim),
kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1év0 személygépkocsit
hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

* tipusa:

* forgalmi rendszama:

* forgalmi engedélyének szama:

* muszaki érvényessége:

* hengerlirtartalom: kdbcentiméter

* hasznalandd Uzemanyag oktanszama:

* tulajdonosanak neve:

Az Uzemanyag koltségtérités 0sszegenek megallapitasanal tudoméasul veszem a - madositott - 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal tortén6 elszamolast.

A fenntartési koltségtéritést az SZJA. torvényben meghatarozott normakdltség figyelembevételével
kérem elszamolni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hézastarsam tulajdonaban) (*) 1év6 személygépkocsi hivatalos
céll hasznélatival kapcsolatban semmiféle kartéritési igennyel - kivéve a munkaltatd jogszabalyon
alapulé kartéritési felelossége korébe tartozo eseteket - nem Iépek fel a Szovetséggel szemben.

Budapest, 201.......c...cccevennne.

nyilatkozat tevo alairasa

(*) a nem kivéant részt torolni kell



