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I. LELTAROZASI SZABALYZAT
1. LELTAROZAS, LELTAR FOGALMANAK MEGHATAROZASA

1.1. A leltarozas célja

A leltarozas a szovetség tulajdonaban 1éve, illetbleg térités nélkiil hasznalatba vett befektetett eszkdzok,

készletek és penzlgyi eszkdzok, valamint annak forrésai - aktivak és passzivak - szdmbavétele és a valosagban

meglevd allomanyuk megéllapitasa. A leltarozas kiterjed az intézmény birtokdban 1évé minden idegen eszkozre

is.

A leltarozas célja:

- a helyes eszkdz- és forrasallomanyok megallapitasan keresztiil a mérleg valddisaganak biztositasa

- a konyvelés, illetve a nyilvantartasok ellendrzése és egyuttal a bizonylati fegyelem megszilarditasanak
elosegitése,

- a tulajdon védelme, az anyagi felel6sok elszamoltatasa,

- a csokkent értékl készletek, valamint a hasznalaton kiviili eszk6zok feltarasa.

A leltarfelvétel sordn megszamlalassal, mérés Gtjan mennyiségben kell megallapitani az eszk6zok tényleges

alloméanyat.

A leltarozashoz tartoznak azok az egyezteté munkalatok melynek alapjan a ténylegesen mérhetd eszkozok és

forrasok val6sagos allomanyat, allapitjak meg.

A leltarfelvétel adatait egyeztetni kell a konyvelés adataival. Az eltérések okait meg kell allapitani, ki kell

mutatni az esetleges leltarhianyokat és - tobbleteket.

1.2. A leltar fogalma

A leltar az eszkdzokrol és forrasokrol egy adott idGszakra vonatkoztatva a valosagos helyzetnek megfeleléen
mennyiségben és értékben készitett részletes kimutatas.

A sz&mviteli torvény szerint a konyvek év végi zarasahoz olyan leltart kell késziteni, amely
ellendrizhetd modon tartalmazza a mérleg forduldnapjan meglévod eszkdzoket és forrasokat
mennyiségben és értékben.

1.3. A leltarfelvétel targya

Befektetett eszkdzok

- immateriéalis javak

- targyi eszkdzok

A befektetett eszkdzok az intézmény miikodését tartdsan szolgaljak. A targyi eszkozok kozé azok az eszkdzok
tartoznak, melyek tartésan - legalédbb egy éven tdl - szolgéljak a gazdalkodasi tevékenyseget.

A szamviteli tv. értelmében minden olyan eszkdz, amely egy éven tal kdzvetlenil vagy kdzvetve szolgalja a
gazdasagi tevékenységet, befektetett eszkdznek mindsiil.

A targyi eszkozok korét a gazdalkodo szervezet sajat hatdskdrben hatarozza meg.

Forgbeszkdzok
- készletek

- kOvetelések

- értékpapirok

- pénzeszkozok

A forgbeszkozok kozé azokat az eszkozoket kell besorolni, melyek a tevékenységet egy évnél rovidebb ideig
szolgaljak, a tevékenység soran egy évnél rovidebb id6 alatt elhasznalodnak, illetve egyetlen tevékenységi
folyamatban vesznek részt.

Kotelezettségek

- szallitasi

- vallalkozasi

- szolgaltatasi és egyéb

szerzodésekbdl eredd, pénz formaban teljesitendd elismert fizetések.
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2. A LELTAROZAS ELOKESZITESE

Leltarozas megkezdése elé6tt 30 nappal leltarozasi litemtervet kell késziteni, amely tartalmazza:

o A leltarozas elOkészitésével, a leltar felvételével, értékelésével ¢és ellendrzésével kapcsolatos Osszes
munkafolyamat megkezdésének és befejezésének idépontjat, valamint

e A munkafolyamatok elvégzéséért és ellenérzéséért felelds személyeket

A leltarozas vezetojének feladata a leltdrozas el6készitése, technikai lebonyolitasanak iranyitdsa és az
ellendrzés.

Mivel a leltdrozasi munkalatok sordn szdmos miiszaki kérdés is felmeriil, célszerli és helyes, ha a leltarozasi
vezetd munkajat sziikség esetén miiszaki beosztast dolgozo is segiti.

2.1. Leltarozas elotti selejtezés

A selejtes eszkozoket a leltdrozas megkezdése el6tt ki kell selejtezni. A selejtezést tigy kell lebonyolitani, hogy
annak konyvviteli rendezése még a leltarozas megkezdése el6tt megtorténhessen. A leltarozas megkezdésekor a
naprakész nyilvantartasoknak mar a selejtezés miatt csokkentett készlet adatokat kell tartalmaznia.

2.2. Leltarozando eszk6zok elokészitése

Az el6készités soran gondoskodni kell:

- a targyi eszk0zok, készletek elhatarolasarol

- a sajat és idegen eszkozok szétvalasztasarol és megjelolésérol.

Targyi eszkozok leltarozasanak elokészitése.

A rendelkezésre allo bérleti szerzddések, illetve megrendelések és visszaigazolasok alapjan szamitasba kell
venni:

- a kélcsonbe javitasba adott sajat,

- a kdlcsonbe javitasba atvett idegen targyi eszkdzok fordulénapi allomanyanak varhato6 alakulasat.

Meg kell vizsgalni, és szamba kell venni:

- az lizemkoron kivali és hasznalatbél kivont targyi eszkozoket

- a 0-ig leirt targyi eszkdzoket

- a beruhazéasokat

- a beruhéazasokkal egyiitt beszerzett készletek és anyagok korét,

- az intézmény kezelésében 1évo ingatlanok telekkonyvi rendezésével kapcsolatos esetleges problémakat.

2.3. Nyilvantartasok elokészitése
A nyilvantartasokat bizonylatok alapjan rendezni kell, naprakész allapotukat biztositva a leltar kezdetéig.

2.4. Leltarozasi bizonylatok elokészitése

A szamviteli tv. altalanos alaptételként, mint bizonylati elvet irja el6, hogy minden gazdasagi miiveletrdl - igy a
leltarozasrol is - bizonylatot kell kiallitani.

Bizonylatnak mindsiil minden olyan okmany, feljegyzés, kimutatas, vagy barmely technikai modon készitett
adathordozo, amely - tobbek kdzott - valamely készletet, eszk6zalloméany megéllapitasat szolgélja, mennyiségi
¢s mindségi adataikat hitelt érdemlden igazolja.

A bizonylaton az adatokat idotalld6 modon ugy kell rdgziteni, hogy azok a kotelez6 meg6rzési hatariddig
olvashatok, tovabba az esetleges szilikségessé valo utolagos valtoztatasok felismerhetdk, kimutathatok legyenek.

2.5. Leltarozas soran alkalmazandé bizonylatok

- Leltarfelvételi iv ingatlanok felvételére

- Leltarfelvételi iv targyi eszkdzok felvételére

- Leltarfelvételi iv és jegyzOkonyv kozati gépjarmiivek leltarozasahoz

- Leltarfelvételi iv és dsszeg gépekhez, berendezésekhez

- Kimutatas a targyi eszk6zok hianyarél vagy tébbletérdl

- Leltari eltérés esetén a leltarfelelos irasbeli felszolitasa az eltérés indoklasara

- Leltari eltérés esetén a leltarfelel6s irasbeli indoklasa az eltérésre vonatkozoan.

- Kértéritési hatarozat a dolgozot terhel6 hiany és a dolgozo felelésségének megallapitisa esetén.
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3. LELTAROZAS

3.1. A leltarfelvétel idején végrehajtando feladatok

A leltérozés soran

- a felleltarozott mennyiséget szamlalassal meg kell allapitani

- a leltarozonak a leltarozott eszkdzok azonositd adatait, mennyiségét és mennyiségi egységét leltari bizonylaton

a szambavétellel egyidejlileg rogziteni kell.

- a leltarbizonylatot ala kell irni.

- a leltarozott eszkdzt meg kell jel6Ini vagy el kell kiiloniteni.

- el kell késziteni a leltardsszesitot

- a leltarozas és a fordulonap kozti eszkdzmozgast fel kell vezetni

- a leltardsszesitot egyeztetés utan ala kell irni

- a leltarjegyzokonyvet fel kell venni, ala kell irni, a leltarjegyzokonyvet a csatolt 6sszesitovel
kell atadni.

- valamennyi felhasznalt, felhasznalatlan, rontott leltarbizonylattal el kell sz&molni.

3.2. A leltarozas madja

Kozvetlen mennyiségi felvétel csak a nyilvantartasoktdl fliggetlendl hajthatd végre. Adategyeztetés csak utdlag
torténhet.

Mennyiségi felvétellel kell leltarozni:

- a targyi eszkdzoket, a javitasba, illetve bérbe és kolcsdnbe adott targyi eszkozok kivételével

- idegen tulajdont képez6 eszkdzoket

Egyeztetés

Az egyeztetés, mint leltarfelvételi mod a f6konyvi szamlaknak az analitikus nyilvantartassokkal, vagy a
konyvelés helyességét igazolo okméanyokkal (bankkivonatok, folydszdmla-kivonatok, egyeztetd levelek) vald
dsszehasonlitast jelenti.

Egyeztetéssel kell leltarozni:

- a koveteléseket és a tartozasokat

- a mennyiségi felvétellel nem leltarozhaté eszkdzoket és forrasokat

- a kdlcsonadott eszkdzoket, bérbe adott eszkzoket

- az allando személyi hasznélatra adott készleteket

- a javitasba adott eszkdzoket

3.3. Az egyes eszkozcsoportok leltarozasanak idopontjai
3.3.1. Befektetett eszktzok

Immaterialis javak leltarozasa

E fogalomkdorbe tartoznak:

- a vagyoni értékii jogok

- Uzleti vagy cégérték

- szellemi termékek.

Az immateridlis javakrol csak értékben kell nyilvantartast vezetni. A leltarozast minden évben az év utolsd
napjaval - fordulonappal - kell elvégezni.

Targyi eszkzok leltarozasa

Fajtai:
e Ingatlanok, ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok
e  Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek
e Egyéb berendezések, felszerelések,
e Beruhézésok.

A leltarozést minden évben az év utolso napjaval — forduldnappal- kell elvégezni.
Beruhazasokat évenként egyeztetéssel, idegen tulajdont képezd eszkozoket évenként a forduldnapon kell
leltarozni, és a tulajdonosnak megkuldeni.
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Befektetett pénziigyi eszkdzok leltarozésa
Fogalomkorbe tartozik:

Részesedések

Ertékpapirok

Adott kdlcsonok

Hosszu lejaratd bankbetétek

A nyilvantartasnak tartalmazni kell:

- az azonositashoz szlikséges adatokat
- a befektetés évét, 0sszegét, annak idékdzben végrehajtott csokkenését (értékvesztés), esetleges lejaratat,
osztalék, kamat feltételeit.

A nyilvantartas folyamatossaga esetén leltarozas évenkent fordulonappal egyeztetéssel torténik.

3.3.2. Forgbeszkozok leltarozésa
Fogalomkoérbe tartozik:

Készletek
Kovetelések
Ertékpapirok
Pénzeszktzok

A vasarolt készletekrdl évkozben sem mennyiségi, sem értékbeni nyilvantartast nem vezet az intézmény.

A vaséarolt készleteket évenként december 31.-i forduldnappal mennyiségi és értékbeni felvétellel kell
leltarozni, és a fokonyvi nyilvantartast a leltarban felvett tényleges allapotnak megfeleléen kell modositani.

Idegen tulajdon készletek leltarozasanal a tulajdonos részére minden év december 31-i allapotnak
megfelelden nyilatkozatot kell kiildeni az intézménynél tarolt készletek mennyiségérdl, vagy a két fél
megallapodasa szerinti idOpontban negyedik negyedévben leltart kell késziteni.

A leltarban tételesen, adosonként kell a tarsasdg koveteléseit értékben kimutatni, a mérlegben szerepld
csoportositas szerint. A leltar elkészitését megelézéen a koveteléseket egyeztetni kell az addsokkal
(egyenlegkozl6 levelek, szamlakivonatok, adofolydszamla kivonatok, analitikus nyilvantartdsok). Az
egyeztetés soran mutatkozo kiilonbozeteket az évzard mérleg elkészitése elott tisztazni kell.

Az intézmény a vevok, adosok részére minden és december 31-i fordulonappal kiild egyenlegkoz16
levelet.

Kovetelések leltarozésa
A leltarba csak az ados altal elismert kdvetelés vehetd fel, minden évben december 31-el egyenlegkdzl6 levelek
kikildésével kell leltarozni.

Fajtai:
o kovetelések aruszallitasbol, szolgaltatasbol (vevok)
o valtokovetelések
e adott eldlegek
o egyéb kovetelések: munkavallalokkal, kdltségvetéssel szembeni kdvetelések.

Az ertékpapirokat az analitikus nyilvantartassal torténd egyeztetéssel leltarozzuk.

A szamviteli torveny értelmében a pénzeszkdzoket érintd gazdasagi eseményeket késedelem nélkiil, a
pénzmozgassal egyidejlleg, illetve a pénzintézeti értesités megérkezésekor kell konyvelni.



A pénzeszkodzok leltarozasat december 31-i forduldnappal, egyeztetéssel végzi a tarsasag.

A pénztarban 1év6 készpénz Osszegét a pénztarkonyvvel egyez6 értékben kell a mérlegbe felvenni. A
bankbetétek értékét a pénzintézet altal kildott utolsd bankkivonattal kell egyeztetni. Az atvezetési
szamlak egyenlegét a konyvviteli zarlat idépontjaban tételesen ellendrizni kell.

3.4. Forrasok leltarozasa

3.4.1. Sajat toke leltarozasa
Leltarozas egyeztetéssel, a konyv szerinti érték figyelembe vételével torténik.

3.4.2. Céltartalékok leltarozasa
Leltarozéas egyeztetéssel a konyv szerinti érték figyelembe vételével torténik.

3.4.3. A kotelezettségek leltarozasa
A gazdalkod6 szervezetek egymas kozott fenndlld tartozasaikat évente egyeztetéssel kotelesek
leltarozni. Az egyeztetés soran mutatkozo vitas tételeket a mérleg elkészitése elott rendezni kell.

A tarsasdg a koltségvetéssel kapcsolatos tartozasait a NAV folydszamla kivonat alapjan egyezteti.
Hitelek, kolcsonok esetében a mérlegben kimutatasra keriild Osszeg bizonylata a pénzintézetek
december 31-ére vonatkozd bankkivonata, mas tarsasag, szervezet altal adott kdlcsénoknél a kdlcsont
folyosito egyenlegkozl6 levele.

A nyilvantartas szerinti értéken kell a mérlegben szerepeltetni:

hatrasorolt kotelezettségeket

hosszulejaratu kotelezettségeket (kdlcson, hitel, kezelésre atvett ingatlanok, stb)
az alapitdkkal szembeni kotelezettségeket,

az egyéb hosszu lejaratl kotelezettségeket,

az egyéb rovid lejarati kotelezettségeket.

3.5. Iddbeli elhatarolasok
Az idé6beli elhatarolasok Osszegeit bizonylatokkal - sz&mla, szamitasok stb. - kell alatdmasztani,
amelyek azok jogszeriiségét és okszeriiségét megfelelden bizonyitjak.

4. LELTARELTERESEK MEGALLAPITASA, FELELOSSEG, KARTERITESI
KOTELEZETTSEG

A leltarfelvétel idopontjatol szamitott 10 napon belill a leltarozas adatait a konyvviteli nyilvantartasokkal
egyeztetni és a jegyzOkonyvileg megallapitott killonbozetek okat Kivizsgalas utjan rendezni kell.

Az eltérések mennyiségét, azok értékét, a leltarfelelds nyilatkozatat és a kivizsgalas eredményét jegyz6konyvben
kell régziteni.

A felel@sség és az esetleges Kkartéritési kotelezettség megallapitdsa alapjan az iskolaigazgatd dont a
munkavallaldt terhel leltarhiany megtéritésérdl, amelyet a leltarfelvétel napjatol szamitott 60 napon beliil kell a

munkavallalonak megfizetni.

A Kartérités mértékét a Munka Torvenykonyvének VIII-1X-X. fejezete szabalyozza.



II. ERTEKELESI SZABALYZAT

Az értékelési szabalyzat a szamviteli politika szerves része, azzal ellentétes megallapitast nem
tartalmazhat.

Az értékelésnél kiindulé pont a vallalkozas folytatasanak elve, melyet kiegészit a szamviteli
alapelvek kozul a kovetkezetesség, az egyedi értékelés, a Iényegesseg, a vilagossag és a teljesség
elve.

Iranyado a kdvetkezetesség elve, amely azt jelenti, hogy az ertékelési elveket valtoztatni csak torvényi
elbiras miatt lehet, illetéleg ha a tarsasag koriilményeiben olyan Iényeges és tartos - legalabb 1 éven tali
- valtozas kovetkezett be, amely indokoltta teszi a mddositast.

Az értékelés soran figyelembe kell venni minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg
fordulonapjan meglévd eszkozoket érint, s a mérlegkészités iddpontjdig (intézménynél februar 28-iQ.)
ismertté valt.

Ceélja: a szamviteli politika keretében meghozott értékelésre vonatkozé dontések gyakorlati
végrehajtésa.

Tartalmazza: az eszk6z0k és forrasok gyakorlati értékelési technikajat.

1. Az eszkozok értékelése

Az intézmény a SZT.98. 8§ A) pontja alapjan nem alkalmazza a TV 578 (2) bekezdése szerinti
értékvesztés visszairasat.

1.1. A befektetett eszk6zok

Az intézmény befektetett eszkdzoknek mindsiti az egy éven tal elhaszndlédd, az intézmény
tevékenysegét tartosan szolgald eszkdzoket.

Befektetett eszkdzok:

« immaterialis javak

 targyi eszk6zok

+ beruhézasok

 befektetett pénziigyi eszk6zok

A befektetett eszkdzoket a mérlegbe bekerilési (beszerzési) értéken kell felvenni, csokkentve az
értekcsokkenéssel illetve értékvesztessel, és novelve az értékhelyesbitéssel.

Ez utébbira az immaterialis javaknal, a targyi eszkdzoknél (kivéve a beruhdzasokat) és a befektetett
pénzigyi eszkdzoknel (kivéve az értékpapirok, és a forintban adott kdlcsénok és a forintban elhelyezett
hosszu lejarati bankbetétek) esetében van lehetdség.

Az értékelést december 31-i fordulonappal kell elvégezni.

1.1.1. Immaterialis javak, targyi eszkdzok )
Az immaterialis javakat és a targyi eszkozoket beszerzési aron kell értékelni, az AFA a beszerzési ar
részét kepezi.

A beszerzési értek (bekeriilési) osszetevoi:

« Vételar (szamlazott érték)

« felarak

* (-) engedmények

» Beszerelési, szallitasi és rakodasi koltség (a targyi eszkdzoknél),
* kozvetitdi, bizomanyi dij,
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» fogyasztasi ado, jovedéki ado (targyi eszkdzoknél),

» vamteher

+ beszerzéshez szorosan kapcsolodo, illeték, le nem vonhato AFA, hat6sagi igazgatasi,
szolgéltatasi dij

» beszerzéssel kapcsolatos hitel, kdlcson, bankgarancia dija, kezelési dij, folydsitasi jutalék,
kozjegyzdi hitelesités dija, aktivalasig esedékes kamat, devizahitel arfolyam vesztesége,

» lUzembehelyezésig beszerzett tartozékok, tartalékalkatrészek (targyi eszkzoknel)

» beruhazas tervezés, elokészités, lebonyolitas,betanitas dija (targyi eszkdzoknél)

+ aktivalasig esedékes biztositasi dij (targyi eszkdzoknél)

« feldjités értéke (targyi eszkdzoknél)

*  bérmunkadij

* (-) probaiizem soran eléallitott termék, szolgaltatas értéke (targyi eszk6zoknél)

* (-) kapott kamat dsszege (targyi eszk6zoknél)

Az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni - mint sajat el6allitasu eszk6zok aktivalt értékét - a mas
vallalkozo6 altal megvalositott beruhdzashoz az intézmény altal biztositott vasarolt anyag bekertlési
értékét, a sajat eldallitasu termék, nyujtott szolgéltatas kozvetlen dnkoltségét, mégpedig a vasarolt
anyag, sajat eldallitasu termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatas nytjtasakor.

A beszerzési ar részét képezd tételeket a felmeriiléskor, de legkésébb az iizembe helyezéskor kell
szamitasba venni a szamlazott, a kivetett 6sszegben. Amennyiben az Gizembe helyezésig a szamla nem
érkezett meg, a fizetendd Osszeget az illetékes hatdsag nem allapitotta meg, akkor az adott tétel értékét
a rendelkezésre allo szerz6dések, jogszabalyi el6irasok alapjan kell megaéllapitani. Az igy
meghatarozott érték és a ténylegesen szamldzott vagy késébb modositott fizetendd (kivetett) dsszeg
kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjaban akkor kell
modositani, ha a kilonbodzet Osszege az adott eszkoz értékét jelentdsen modositja. Amennyiben a
kiilonbozet 0sszege jelentdsen nem modositja az adott eszkdz bekertilési (beszerzési) értékét, annak
Osszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele idopontjaban egyéb raforditasként, illetve egyéb
bevételként kell elszamolni.

Az épuletgépészet korébe tartoz6 gépek, berendezések értékcsokkenését, az épiletbe beépitett
technoldgiai gépek és berendezések, az ezeket kiszolgdlo vezetékek hasznos iddtartamat az épiilettdl
fuggetlendl kell meghatarozni, és az amortizacios kulcsot megallapitani

Mir meglévo hasznalt épiilet, épitmény vasarlasa esetén az épiilet, épitmény varhatd hasznos
¢lettartamat, hasznalhatdsagat, miiszaki allapotat figyelembe véve kell egyedileg az amortizacios
normat meghatarozni.

A targyi eszk6zoknél értéket noveld bekeriilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni a meglévo
targyi eszkdoz bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitdsaval, élettartamanak
novelésével Osszefliggd munka, tovabba az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitésa,
pontossaga) helyreallitasat szolgald felljitdsi munka ellenértékét (sajat vallalkozasban torténd
megvaldsitasa esetén a kdzvetlen dnkoltség aktivalt értékét).

A Szamviteli torvény meghatarozasa alapjan:

»Beruhdzdasnak mindosiil:

- a targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténo elodllitasa

- a beszerzett targyi eszkoz iizembe helyezése, rendeltetésszerii hasznalatba vétele érdekében végzett
tevékenység

- beruhdzas a meglévé targyi eszkoz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat,
élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen névelését eredményezo tevékenység is
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- az elobbiekben felsorolt, e tevékenységekhez hozzakapcsolhato egyéb tevékenységekkel egyiitt.”

» Felujitasnak mindsiil

- az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat szolgalo,

- idoszakonkeént visszatéro olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy

- az adott eszkoz elettartama megnovekszik

- eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége megkozelitoen vagy teljesen visszadll,

- az eloallitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz haszndlata jelentisen javul és igy

- a felujitas potlolagos raforditasabol a jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak,

- felujitas a korszeriisités is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek
az eredetitol eltéero megoldasaval vagy kicserélésevel a targyi eszkoz tizembiztonsagat,
teljesitoképességet, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli

- a targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas
mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei eldregedtek), amely
elhasznadlodottsag mar a rendeltetésszerii haszndlatot veszélyezteti,

- nem felljitas az elmaradt és felhalmozodo karbantartds egyidében valo elvégzése, fiiggetleniil a
koltségek nagysdagatol.”

»Karbantartisnak mindsiil (beszerzesi értéknek nem lehet része)

- a haszndlatban lévo targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos tizemeltetését szolgalo

- javitési, karbantartasi tevekenység, ideértve

- a tervszerii megel6z6 karbantartast,

- a hosszabb iddszakonként, de rendszeresen visszatéro nagyjavitast, és

- mindazon hasznélat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalddas rendszeres
helyreallitésdr eredményezi.”

A térités nélkil atvett, ajandékba kapott, tobbletként fellelt eszkdzoket - ideértve a forgalomképes
immateridlis javakat is - piaci, - illetve jogszabaly eltér6 rendelkezése esetén jogszabaly szerinti —
értéken kell nyilvantartani.

A piaci érték meghatarozasa ugy torténik, hogy hasonlo targyi eszkozoket forgalmazo cégtil (lehetéleg
harom) arajanlatot kell bekérni. Amennyiben az atvett, fellelt eszkoz hasznalt, a jellegének megfelelo
amortizacids kulcs segitsegével kell a piaci értéker meghatarozni. (Az elsé hasznalatbavétel
idopontjatol idéaranyos amortizaciot kell elszamolni.)

Az immaterialis javakat és targyi eszkozOket a terv szerinti és terven fellli értékcsokkenéssel
csokkentett bekerlési értéken kell értékelni.

Terven fellli értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha (beruhazasok kivételével) a kdnyv szerinti érték
tartosan €s jelentdsen magasabb a piaci értéknél. Az értéket olyan mértékig kell csokkenteni, hogy az
eszkoz a hasznalhatosaganak megfelel6, a mérlegkészitéskor ismert piaci ertéken szerepeljen a
mérlegben.

Az alapités-atszervezeés koltsegeinek aktivalasat az alapitas atszervezés koltségeinek nagysagrendie,
vagy, illetve az atszervezés hordereje (pl. teljes vagy részleges, de jelent0s szervezeti valtozas)
hatarozza meg.

A Szdvetség esetében ez az dsszeghatar: 3.000 e Ft.

Az immateridlis javak és targyi eszkozok esetében az azonnali egyOsszegli leirds Osszeghatdra
100.000,- Ft.
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Ez az érték nem egy abszolut kategoria, az azonos eszkozok (pl. miiszer, hiitészekrény) targyi eszk6zok
vagy forgbeszkdzok kézé sorolandok.

Az immateridlis javak, targyi eszkdzok az intézménynél jellemzden:
e aszovetség altal beszerzett sajat hasznalatu eszkdzok
e aszdvetség altal beszerzett hasznalatba adott eszkdzok lehetnek.

A szOvetség az altala beszerzett eszkdzok utan értékcsokkenést szamol el.

Az amortizacio elszamolasanak alapja az eszkdz (bekertlési) bruttdé értéke. Az elszamolas a
hasznalatba vételt kéveto naptol idéaranyosan torténik.

A fokonyvi feladas évente egyszer torténik.

A tervszerinti értekcsokkenés elszamolasa altalanos eldirasok szerint az immaterialis javak és targyi
eszkozok esetében: a hasznos élettartam végén varhatd maradvanyeértékkel csokkentett bekerulési
értéket kell azokra az évekre felosztani, amelyekben az immaterialis javakat és targyi eszk6zoket az
intézmény hasznalni fogja.

A maradvanyérték a hasznos élettartam végén az adott eszk6z varhatoan realizalhato értéke (esetleg a
haszonanyag vagy hulladékértéke) lehet.

Maradvanyérték akkor van, ha a hasznos élettartam idészaka rovidebb, mint az eszk6z fizikai
elhasznalodasa, erkolesi avuldsa altal miiszakilag meghatarozott idészak (ez lehet nulla is).

A hasznos élettartam meghatéarozasat az lizembehelyezés, aktivalas alkalméval az eszkdzt hasznal6
szervezeti egység vezetdje hatarozza meg.

A SZT. egyes esetekben (52. §.(4.)) meghatdrozza az amortizacids iddszakot:
- alapitas- arszervezés aktivalt értéke 5 év vagy ennél rovidebb

- a tobbi esetben az éltalanos eldirasok szerint

kell meghatarozni a hasznos élettartamot.

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsokkenés a SZT. 52. §. (5). szerint foldteriilet, telek, erdd,
uzembe nem helyezett beruhazas, a mar teljesen leirt eszkdz, valamint a tervezett maradvanyértéket
elért immaterialis javak és targyi eszkdzok esetében.

A SZT. 52. §. (6). szerint a képzémiivészeti alkotasok, régészeti leletek, kép-és hangarchivum,
gylijtemény, stb. utan sem, mivel értékébdl a hasznalat soran sem veszit, egyediségébdl adododan értéke
évrol évre nd.

Terv szerinti értékcsokkenés megvaltoztathato:
- meghatdrozo jelentdségli targyi eszk6zoknél, ha a megtervezéskor figyelembe vett koriilményekben,
- az adott eszk0z hasznalatanak idétartamaban,
- az adott eszkoz értékében és varhaté maradvanyértékében Iényeges valtozas kovetkezett be.
pl. n6 vagy csokken a hasznos élettartam,
n6 vagy csokken a bekertilési érték és emiatt valtozhat a hasznos élettartam ( felujitas)

Terven fellli értékcsokkenést kell elszamolni /SZT. 53. 8. (1)-(2). bekezdés/

a hasznalatban 1évé immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél (ide nem értve a beruhazast), ha kényv
szerinti erteke
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* tartésan ¢s jelentésen magasabb, mint ezen eszkdzok piaci értéke (a konyv szerinti érték €s a
mérlegkészitéskor érvényes piaci érték kiillonbozetének dsszegéeben).

« aszellemi termek, a targyi eszkoz (ide értve a beruhazast is.) értéke tartosan lecsokkent, mert
megrongalddott, a mérlegben hasznalhatosaganak megfeleld, mérlegkészitéskor érvényes
(ismert) piaci értéken szerepeljen, feleslegessé valt, megsemmistlt, hianyzik, hasznalhatatlan,
igy rendeltetésének megfelel6en nem hasznalhatd, az eszk6zok kozil ki kell vezetni.

» avagyoni értékii jogoknal, a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesithetd.

A terven feliili értékcsOkkenés fentiek alapjan torténd elszdmolasa a bekovetkezd esemény
idépontjaban allomanyban 1€vé immaterialis eszkdzokre €s targyi eszkozokre vonatkozik.

A tartosan és jelentdsen értelmezése a szovetsegnél:

Tartos: 3év

Jelentos: harom év terv szerinti értékcsokkenésének megfeleld dsszeg.
Mindsitést a merlegkészitéskor ismert informéaciok alapjan kell elvégezni.

A SZT 57§ (3) bekezdés szerint lehetdség van a targyi eszkdzok (ingatlanok, ingatlanhoz kapcsolodo
vagyoni értékli jogok, gépek, berendezések, jarmiivek, tenyészallatok vonatkozdsdban) piaci
értékelésen alapuld felértékelésére. Az igy képzett értékhelyesbitést és értékelési tartalékot
elkiilonitetten kell nyilvantartani. Az értékelési tartalékot a sajat toke egyéb elemeinek kiegészitésére
felhasznalni nem lehet. Az értékelést minden évben el kell végezni, és a sziikséges Ujabb
helyesbitéseket a konyvekbe be kell vezetni. A szovetség ezzel a lehetdséggel nem é€l.

1.1.2. Befektetett pénziigyi eszkdzok

A befektetett pénziigyi eszk6zok kozott tartja nyilvan az intézmény azokat a vasarolt értékpapirokat,
részesedeseket, adott kolcsonoket, hosszU lejarati  bankbetéteket, melyek megszerzése illetve
elkulonitése tartds nyereseg elérése celjabol tortént. Ezen eszkdzoket egyedileg kell értékelni és konyv
szerinti értéken kell nyilvantartani, azaz, bekertlési érték csokkentve az értékvesztéssel, novelve az
értékhelyesbitéssel.

Részesedések esetén a beszerzési ar:

*  mikodod cégekben szerzett részesedés esetén a szerzddés szerinti vételi ar,
» 1 cégeknél az alapito okirat illetve a tarsasagi szerz6dés szerinti térzstoke neveérték aranyos
része.

A részesedesek év végén fenti konyv szerinti értéken kell értékelni, ha a részesedés tartds piaci
megitélése nem csokken, illetve ha a befektetett 6sszeg a tarsasdg megszlinésekor varhatdan megtériil,
tovabba ha a cég sajat toke értékenek a befektetés néveértékével aranyos része nem csokken a befektetés
kdnyv szerinti értéke ala.

Ha igen, és ez tartos és jelentds Osszegii tigy értékveszteés elszamolasa sziikseéges az arany eléreséig,
illetve a piaci megitélés szintjéig.

Az értékpapirok beszerzési ara a szerz6dés szerinti ar, amely kamatot nem tartalmazhat. A beszerzési

ar része a bizomanyosi, kdzvetitdi dij, valamint a beszerzéshez igénybe vett hitel rendelkezésre tartasi
jutaléka, kezelési koltsége.
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Ertékvesztést kell elszamolni, ha a koényv szerinti értéke és a piaci értéke kozotti killénbozet - -
veszteségjellegli - tartds és jelentds, azaz az értékpapir tézsdei vagy piaci megitélése szerint az
arfolyama tartosan (2 éven keresztul) csokken.

Az adott kdlcsondk mérleg szerinti értéke a kdnyv szerinti érték csokkentve a torlesztett 6sszeggel és a
kovetkezd évi torlesztd részlettel. Ez utdbbit rovid lejarata kovetelésre kell atvezetni.

1.2. A készletek értékelése
Ertékelése egyedileg a SZT. elSirdsai szerint: a bekeriilési érték értékvesztéssel csokkentett és
értékvesztés visszairt értékével ndvelt konyv szerinti érték.
« vételar (szamlazott érték),
« felarak,
 (-) engedmeények,
« szallitasi és rakodasi koltség,
+ kozvetitdi, bizomanyi dij,
« fogyasztasi add, jovedéki ado vamteher,
« beszerzéshez szorosan kapcsolodo, illeték, le nem vonhaté AFA, hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi
dij, vasarolt veteli opcid dija,
« beszerzéssel kapcsolatos hitel, kélcson
* bank garancia dija, kezelési dij, folyositasi jutalék, kozjegyzoi hitelesités dija, aktivalasig
esedékes kamat,
 bérmunkadij.
A szovetség anyagkészleteir6l raktarnyilvantartast nem vezet mennyiségben és értékben, év kozben a
koltségeket az 5-0s szamlaosztalyban, az 51-es szamlacsoportban gyiijti, és év végén, a leltarkészlet
alapjan utolso6 beszerzési aron hatarozza meg a készletértéket.

1.2.1. Vasarolt készletek

A készletek értékelésékor a beszerzési ar megallapitdsa utan, meg kell gy6zddni arr6l, hogy a
készletcsoportok piaci értéke jelentésen és tartosan nem alacsonyabb-e, mint a megallapitott beszerzeési
érték. Kiilonosen fontos ez az elfekvo készleteknél.

A piaci a&r meghatarozasa arlistak beszerzése alapjan torténik. Amennyiben a piaci ar alacsonyabb a
beszerzési arnal, Ggy a piaci &r szintjéig értékvesztést kell elszamolni. Ertékvesztés elszamolésa
lehetséges tovabba, ha a készlet feleslegessé valt a tarsasag életében és rongalddas miatt eladhatatlan.
Ez esetben a gazdasagi vezetd hatarozza meg, hogy értékvesztést szdmolnak el vagy selejtezik az
érintett készletet.

Ha a készlet eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalddott, ha feleslegessé valt, értékét
csokkenteni kell a mérlegkészitéskor ismert piaci értekre.

Az értékvesztés elszamolasara minden év vegeén, a leltarozas, leltarkiértékelés alkalmaval ker(l sor.

Jelentos: egyedenként a konyv szerinti érték 30 %-kal meghaladja a piaci értéket es intézményi szinten
0sszesen a 400 e Ft-ot.
Tartos: konyv szerinti érték 1 éven tul magasabb a piaci értéknél.

1.2.2. Sajat termelésii készletek

Szovetségnél nem jellemzd.

A sajat termelésii készleteket a mérlegbe eldallitasi koltségen (kdzvetlen 6nkdltségen) kell felvenni.
Amennyiben tobb éve elfekvd, eladhatatlan, vagy sériilt, eredeti rendeltetésének meg nem feleld készlet
is részet képezi a december 31-i készletnek, gy ezen készletekre a gazdasagi vezetd altal
meghatarozott 6sszegben értékvesztest kell elszamolni.
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1.3. Kovetelések értékelése

A koveteléseket a mérlegben az elfogadott, elismert Gsszegben, ill. a mar elszamolt, értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt ©6sszegevel ndvelt konyv szerinti értéken kell kimutatni.
Ertékelése egyedileg, az értékvesztéssel csokkentett és a kulfoldi pénzértékre szoloknal a + arfolyam
kilénbozettel modositott konyv szerinti (elismert és elfogadott) erték.

Az lzleti év merlegforduld napjan (december 31.) fennallo és a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg
nem rendezett kovetelésnél (vevo, az adés mindsitése alapjan) a kovetelés konyv szerinti értéke €s a
kovetelés varhatdan megtériilo 0sszege kozotti veszteségjellegli kiilonbozetre (ha ez tartos €s jelentds)
ertekvesztest kell elszamolni.

Kalfoldi pénzértékre szOlo kovetelések és kotelezettségek értékelésénél az MNB kozépbdeviza
arfolyamot hasznaljuk.

A mérlegben a kovetelést konyv szerinti értéken addig kell kimutatni, amig azt pénzugyileg vagy egyéb
maodon (a Polgari Torvénykonyv szerinti beszamitassal, eszkdzatadassal) nem rendezték, valtoval ki
nem egyenlitették, illetve amig azt el nem engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben behajthatatlan kdvetelést nem lehet kimutatni. A részben vagy egészében behajthatatlan
kovetelést legkésobb a mérlegkészitéskor — a mérlegkészités iddpontjaban rendelkezésre allo
informéaciok alapjan — az zleti év hitelezési vesztesegeként le kell irni.

A hataridén tali vevl- €s adds koveteléseire, egyedileg 100.000,-Ft alatti tételekre az al&bbi
értékvesztés elszamolasat alkalmazza a kdvetelés bekerulési értéke utan:

a.) 90-180 napos késedelem esetén 2 szézalék,

b.) 181-360 napos késedelem esetén 5 szazalék

c.) 360 napon tuli késedelem esetén 25 szazalék értékvesztést szamol el

A 100.000 Ft feletti kovetelés esetén, a vevd, ados mindsitése egyedileg torténik, az értékvesztés
elszamolasa a kovetelés varhatdan megtériild dsszege és a konyv szerinti érték kiilonbozete.

A behajthatatlan kovetelések mindsitésének szempontjai:
a SZT. 3. § (3). 10. pontjdban meghatarozottak szerint. Az intézmény az adds felkutatasanak
igazolasara a 3x-i tértivevenyes értesités kisérletét hatarozza meg.

Az 50.000,-Ft alatti kovetelések mindsitésénél (értékvesztés vagy behajthatatlan) végrehajtassal
kapcsolatos koltsegek és a kovetelés varhatoan behajthatd 0Gsszegének kilonbséget a kovetelés
értékének 40 %-ban hatadrozza meg (3x-i tértivevényes értesitési kisérlet mellett).

Az 50.000,- Ft feletti kovetelés esetén ez az értékhatar (kiilonbség) a kdvetelés 20 %-a.

A vevékoveteléseket kOnyv szerinti értéken kell a mérlegbe felvenni. A december 31-én nyitott
szdmlakat egyedenként kell értékelni, a kovetkezoképpen:

* Meg kell nézni, a mérlegkészitésig kiegyenlitettéek-e. Ha igen, akkor nincs teend6 (kivéve a
devizakovetelést).

* Ha mérlegkészitésig nem egyenlitették ki, meg kell allapitani, hogy hataridén tali kovetelésrdl
van-e szo, ha nem, akkor nincs teendo.

« Ha hataridén tuli a kovetelés, meg kell vizsgalni, hogy van e remeény a teljes, vagy részbeni
befolyasara, ha nincs, akkor a szamviteli politika ¢és a fentiek eldirasa alapjan értékvesztést kell
elszamolni.

« Ha hataridén tali a kovetelés, de a vizsgalat alapjan behajthatatlan, amennyiben kell6
dokumentacio all a rendelkezésunkre, ugy le kell irni.
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Szamviteli torvény szerint behajthatatlannak mindsiil:

- amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran teljes egészében vagy részben nincsen fedezet
(a behajthatatlansagot igazolé dokumentum ez esetben a nemleges foglalasi jegyz6konyv),

- amelyet a hitelezd a csddeljaras, a felszamolasi eljaras, az 6nkormanyzatok addssagrendezési
eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

- amelyre a felszamol¢ altal adott irdsbeli nyilatkozat alapjan nincs fedezet,

- amelyre a felszdmolas, az addssagrendezési eljards befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat
szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

- amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a vegrehajtassal kapcsolatos
koltségek nincsenek ardnyban a kovetelés varhatdéan behajthatd dsszegével, azaz a végrehajtas
veszteséget eredményez, illetve a meglévd veszteséget tovabb ndveli (mértéke a szamviteli
politikaban),

- amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhatd és a felkutatasa
"igazoltan™ nem jart eredménnyel (3x-i kisérlet tértivevényes értesitéssel.),

- amelyet birdsag elétt érvényesiteni nem lehet,

- amely a hatélyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

- Devizaban fennallo kovetelések behajthatatlanna torténdé mindsitése soran figyelembe kell venni
az érvényes devizajogszabalyi eldirasokat is.

- Ha a kovetelés elengedésére nem cséd, felszdmolds vagy Onkormdanyzati addssagrendezési
eljaras soran kotott egyezseg keretében kerdl sor, akkor az igy elengedett kovetelés dsszegét
minden esetben nem itt, hanem rendkivuli raforditasként kell elszamolni az eredmény terhére.

Csak a vevd altal elismert nem peresitett kovetelést lehet a mérlegben szerepeltetni. A
vevokoveteléseket konyv szerinti értéken kell értékelni, mely megegyezik a vevOszamla ki nem fizetett
dsszegével.

A kovetelés ellenében kapott valtét, illetve a kovetelés fejében kiallitott (a kiallitd rendelkezésére
sz0l6) valtot a valtoval kiegyenlitett kovetelés dsszegében kell a mérlegben szerepeltetni. Ez az 6sszeg
nem foglalja magéban a valton feltiintetett kamat 6sszegét. Intézményre nem jellemzd.

Az egyéb kovetelések december 31-i értékének meghatarozadsa a rendelkezésre all6 dokumentumok
alapjan torténik (szerzOdések, jogszabalyok, birdsdgi hatdrozatok, szamlakivonatok, belsd
elszamolasok, bevallasok, stb.)

1.4. Ertékpapirok

Itt kell nyilvantartani azokat a forgatasi célu atmeneti, nem tartés befektetéskent vasarolt
értékpapirokat, melyeket az intézmény 1 évnél révidebb ideig szandékozik birtokaban tartani és azokat
rovid tava haszon elérese céljabol vasarolta, azaz kotvényeket, visszavasarolt sajat Uzletrészeket,
részvényeket, egyéb értékpapirokat.

Ertékelésiik beszerzési aron torténik, amely azonban nem tartalmazhat kamatot. A beszerzési ar része a
bizomanyosi, kozvetitdi dij, valamint a beszerzéshez igénybe vett hitel rendelkezésre tartasi jutaléka,
kezelesi koltsége.

A beszerzési arat csokkentheti a - tartos arfolyamcsdkkenés kdvetkeztében - elszamolt értékvesztés.

Az értékpapirok befektetett eszkdzzé illetve forgdeszkozzé valé mindsitését a gazdasagi vezetd vasarlds
elott elvégzi. Ev végén lehet0ség van az atmindsitésre, de ezt a kiegészitd mellékletben ismertetni kell.

1.5. Pénzeszkozok értékelése
altalaban konyv szerinti értéken,
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1.6. Aktiv iddbeli elhatarolasok

Az iddbeli elhatarolasok elve kimondja, hogy a két vagy tobb évet érinté gazdasagi események
kihatasait az adott id6szak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az
alapul szolgélo6 iddszak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.

Ez azt jelenti, hogy a bevételt illetve raforditast annyi évre kell elosztani, ahany évre a szerzddés szol.

Ertékelése egyedileg, konyv szerinti értéken torténik.

Aktiv idébeli elhatarolasként kell Kimutatni a SZT. 32-33.8-ban rogzitett:

- Dbevételek aktiv id6beli elhatarolasa,
- koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa, illetve
- halasztott raforditasokat.

Az aktiv idébeli elhatarolasok fokonyvi szamldihoz tételes felsorolast (leltart) kell biztositani, amelybol
az azonosithatosag egyértelmiien biztosithato.

Feltétlendl tartalmaznia kell:

- azeldidézd gazdasagi esemény megnevezését €s jellegét,

- az iddbeli elhatarolas keletkezésének idopontjat,

- az 0sszegét, és az azt alatdmasztd szamitast és bizonylati hivatkozast (szamlamasolatot,
szerz6dést, bankbizonylatot, stb),

- az idobeli elhatdrolas Osszegében bekovetkezett valtozast (megsziinést), és annak bizonylati
hivatkozasat,

- ¢és a végrehajtott konyvelés idépontjat.

1.7. Az eszkozok értékvesztése

Osszefoglalva:

Az immaterialis javak és targyi eszkdzok esetében az értékvesztés a terven feluli értékcsokkenés,
minden egyéb eszkdz esetében az értékvesztés.

Ertékvesztés elszamolasi kotelezettség ala tartozo eszkozok kore:

- immaterialis javak és targyi eszkdzok (terven fellli értékcsokkenés),

- immaterialis javakra, beruhazasokra adott eldlegek

- befektetett pénziigyi eszkozok kozé tartozd részesedések, hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok, hosszulejaratra adott kblcsonok, tartosan lekotott bankbetétek

- vasarolt készletek

- akeészletekre adott el6legek

- akovetelések (vevo-, valto-, egyeb kovetelések)

- a forgoeszkozok kozé tartozod részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok, rovid
lejaratra adott kdlcsonok

- apénzeszkdzok (bankbetétek, csekkek)

- kovetelés jellegii aktiv idébeli elhatarolasok

2. Forrasok értékelése
Altalaban konyv szerinti értéken, egyedileg.

Kotelezettségek esetében:

- bekertlési értéken (elismert és elfogadott)
- torlesztések
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2.1. Sajat toke

2.1.1. Jegyzett toke
A jegyzett tokét az alapité okiratban foglalt értéken, a birdsagi bejegyzésrdl szolo hatarozatnak
megfelelden kell a mérlegben szerepeltetni.

2.1.2. Toketartalék

Ertékelése konyv szerinti értéken torténik. A toketartalék dokumentumai, illetve alapitd okirat, annak
modositasai jegyzett toke emeléskor és leszallitaskor, ha az a toketartalékbol torténik. Szerzédések és
bankkivonatok vegleges pénzeszkdzatadaskor illetve atvételkor.

2.1.3. Eredménytartalék

Ertékelése konyv szerinti értéken torténik. Dokumentumai: alapitoi hatarozatok (mérleg szerinti
eredményre vonatkozo dontés), alapitd okirat moédositasai (t6keemeléskor), szerzodések és banki
kivonatok pénzeszkozatadasnal.

2.1.4. Lekotott tartalek

SZT. eldirja, hogy a sajat tokén beliil barmilyen cimen lekotott 6sszegeket elkiilonitetten kell kimutatni

a mérlegben, a lekotott tartalékban. Ha a lek6tés mar nem indokolt, annak 6sszegét vissza kell vezetni

a tOke- és eredménytartalékba.

A lekotott tartalékkal a sajat toke nagysaga nem valtozik, csak a szerkezete és a felhasznaléas lehetdsége

- mas jogszabaly szerint, vagy az intézmény sajat elhatarozasa alapjan lekotott - kotelezettsegek
fedezetét jelentd vagy sajat céljait szolgalo - tartalék.

Lekotés torténik a toketartalékbol és az eredménytartalékbol a szamviteli torvény 38.§.-a szerint.

Ha a lekdtés okai mar nem allnak fenn, a lekdtott tartalék dsszegét csokkenteni kell.

2.1.5. Ertékelési tartalék
Ertékelési tartalékként kell kimutatni a piaci értékelés alapjan meghatarozott értékhelyesbités dsszegét.

Az értékelési tartalék és az értékhelyesbités csak és kizardlag egymassal szemben és azonos 6sszegben
valtozhat.

Az értekelési tartalék terhére a sajat toke mas elemeit nem lehet kiegészitent,
annak terhére kotelezettség kdzvetleniil nem teljesithetd.

Ertékhelyesbitést az alabbi befektetett eszkdzok korére lehet alkalmazni, de a Szovetség ezzel a
lehetdséggel nem ¢€l.
a. Immateridlis javak kozil a

- vagyoni értékii jogok
szellemi termékek

b. Targyi eszkdzok kozul az

ingatlanok,
miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek,
egyéb berendezések, gépek, jarmuvek.

o

. Tulajdoni részesedést jelentd befektetések koziil a

tartds részesedés kapcsolt vallalkozasbhan
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- egyeéb tartds részesedés

Az értékelési tartalék a konyvvizsgalo altal jovahagyott értékhelyesbités dsszegét tartalmazza, terhére a
sajat tbke tobbi elemét kiegésziteni nem lehet. Dokumentécidja a hitelesitett értékelés.
A szdvetségre nem jellemz0.

2.1.6. Mérleg szerinti eredmény
Levezetése a kovetkezo:

a Adozas elotti eredmény

b+ Adobalapnovel6 tételek (a hatalyos tarsasagi adordl és osztalékadorol szolo térvény
alapjan)

c - Adoalapcsokkentd tételek (a hatalyos tarsasagi adorol és osztalékadorol szolo térvény
alapjan)

d Szamitott add alapja (a+b-c)

e - Specialis addalap

f - Téarsasagi ado

g Adozott eredmény (a-f)

h Meérleg szerinti eredmény (g=h)

2.2. Céltartalékok

A céltartalék képzés az adodzés elotti eredmény terhére torténik (adodalapot ndveld tétel), de
sziikségszerl a tulajdonosok, a befektetni szandékozdk, a hitelezok vagy barmely iizleti partner részére,
hogy megbizhatd, redlis képet kaphasson a beszamol6 adataibol, a jovedelemtermel6 képesség valds
szintjérol.

A céltartalék konyv szerinti értékének meghatarozasahoz mellékelni kell a szamitasokat.

2.3. Kotelezettségek

Kotelezettségek az olyan pénzértékben kifejezett, elismert tartozasok, amelyeket a szallito, a
vallalkoz6, a szolgaltatd, a hitelezd, a kolcsont nyujté mar teljesitett, és az intézmény elfogadott,
elismert szallitdshoz, szolgaltatashoz, pénznyujtashoz, valamint a kincstari vagyon részét képezd
eszkdzok kezelésbe vételéhez, egyéb fizetéshez kapcsolodnak.

A kotelezettségek hatrasorolt, hosszl és révid lejaratiak.

Ertékelése

- altalaban konyv szerinti értéken, egyedileg.
- bekertlési értéken (elismert és elfogadott)
- torlesztések

2.3.1. Hatrasorolt kotelezettségek
Hatrasorolt kotelezettségkeént kell kimutatni:

- minden olyan kapott kdlcsént, amelyet ténylegesen az intézmény rendelkezésére bocsatottak, és

- a kolcsonszerzddés tartalmazza a kolesont add fél egyetértését, hogy az altala nyujtott kdlcson
bevonhat6 az intézmény addssaga rendezésébe,

- a kolcsont nyajté kovetelése a torlesztések sorrendjében a tulajdonosok elétti legutolsd helyen
all,

- a kolcsont nyajtd kovetelését az intézmény felszamolasa vagy csddje esetén a tobbi hitelezd
kielégitése utan kell kiegyenliteni,

- akolcson visszafizetesi hatarideje vagy meghatarozhatatlan. vagy jovébeni eseményektdl fliigg,
de

- eredeti futamideje 5 évet meghaladd lejaratd,
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- akolcson torlesztése az eredeti lejarat vagy a kdlcsonszerzodésben kikotott felmondasi id6 eldtt
nem lehetséges.

Hatrasorolt kitelezettség - sok esetben tulajdonosi kélcsén

Elénye: a tokejuttatasnal egyszeriibben kezelhetd, kamattal jarhat, a hitelezok szamara is elonyos
Hatranya: 6t év vagy annal hosszabb lejarat és a bizonytalansag, hogy a kdlcson nyljtdja visszakapja-e.
Hétrasorolt kotelezettségeket tovabb kell bontani:

- kapcsolt vallalkozéssal,
- egyéb részesedési viszonyban 1évo vallalkozassal és
- egyéb gazdalkoddval szembeni hatrasorolt kotelezettségek

2.3.2. Hosszu lejaratu kotelezettségek

A hosszU lejaratu kotelezettségeket konyv szerinti értéken kell értékelni. A kdnyv szerinti értéket tgy
hatarozhatjuk meg hitelek ¢s kolesonok esetében, hogy a szerzddés szerinti 6sszeget csokkentjiik a mar
kiegyenlitett torlesztorészletekkel és a december 31-ét kovetd egy éven beliil visszafizetendd
osszegekkel.

Hosszu lejaratu kotelezettség ezen kivil az alapitokkal szembeni kotelezettség, melyet alapitoi
hatarozat alapjan értékelendd. Az egyéb hosszu lejarati kotelezettség szerzodés alapjan értékelendo.

2.3.3. Rovid lejaratu kotelezettségek

Rdvidlejaratu kotelezettség az egy Uzleti évet meg nem halado lejaratra kapott kdlcson, hitel, ideértve a
hosszulejaratu  kotelezettségekbél a mérlegfordulonapjat kovetd tizleti éven belil esedékes
torleszteseket is.

A rovid lejaratu kotelezettségek kozé tartozik ltaldban

- avevOktdl kapott eldleg

- az aruszallitasbol €s szolgaltatas teljesitésébdl szdrmazo kotelezettség

- avaltotartozas

- egyéb rovid lejarath kotelezettség (munkavallalokkal, tagokkal, kéltségvetéssel,
onkormanyzatokkal, és egyéb szervezetekkel).

A kotelezettség fejében adott valtét a valtoval szembeallitott kotelezettségnek megfeleld dsszegben kell
a mérlegbe felvenni. Ez az 6sszeg nem foglalja magaban a valton feltlintetett kamat dsszegét.

Az egyéb rovid lejaratl kotelezettség december 31-i értékének meghatarozéasa a rendelkezésre allé
dokumentumok alapjan torténik (szerzddések, jogszabalyok, birdsagi hatarozatok, adohatdésagok altal
kiildott szamlakivonatok, bels6 elszamolasok, bevallasok, kivetések stb.)

2.4. Passziv id6beli elhatarolasok

Az iddbeli elhatarolasok elve kimondja, hogy a két vagy tobb évet érintd gazdasagi események
kihatasait az adott id6szak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az
alapul szolgdl6 idészak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

Ez azt jelenti, hogy a bevételt illetve raforditast annyi évre kell elosztani, ahany évre a szerz6dés szol.

Passziv id6beli elhatarolasként kell bemutatni a SZT. 44-45.8-ban rogzitett:

- bevételek passziv idobeli elhatarolasa,
- koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasa, illetve
- halasztott bevételeket
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A passziv idobeli elhatarolasok fokonyvi szadmlaihoz tételes felsorolast (leltart) kell biztositani,
amelybdl az azonosithatosag egyértelmiien biztosithato.

Feltétlendl tartalmaznia kell:

az el6idéz6 gazdasagi esemény megnevezését és jelleget,

az idébeli elhatarolas keletkezésének idépontjat,

az 0Osszegét, és az azt alatamasztd szamitast és bizonylati hivatkozast (szdmlamasolatot,
szerz6dést, bankbizonylatot, stb),

az idébeli elhatarolas Osszegében bekovetkezett valtozast (megszlinést), és annak bizonylati
hivatkozésat,

¢s a végrehajtott konyvelés idépontjat.

Budapest, 2013. februéar 21.
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III. SELEJTEZESI SZABALYZAT

1. Altalanos tudnivalék

Annak érdekében, hogy a szovetség vezetése a vagyon védelméért a felelésséget vallalhassa, célszert,
hogy szabalyozza:

a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendjét,

a feleslegesse valas ismérveit, altalanos feltételeit,

a feltart eszkdzok elkilonitésének, tarolasanak és nyilvantartasanak rendjét,

az értékesités lehetseges modjat,

a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellendrzéséért felelés személyek jogait €s
feladatait,

a hasznositéasi eljaras lefolytatdsanak, nyilvantartasanak modjat,

a hasznositassal 0sszefliggd értékelést, valamint

a hasznositas és selejtezés pénziigyi elszamolasanak modjat.

A felesleges vagyontargyak a szamviteli torvényben megfogalmazottaknak megfelelden a kdvetkezok
szerint csoportosithatok:

immaterialis javak,

targyi eszkdzok,
anyagok,

aruk,

sajat termelésii készletek.

A hasznositas soran sziikséges tennivaldk az alabbiak:

hasznositando eszkdzok feltarésa,
elkllonités (raktarban),

hasznositand6 eszk6zok jegyzékbe foglalasa,
hasznositas engedélyezése,

felajanlas méas gazdalkoddnak,

értékesitési ar meghatarozasa,

hirdeteés,

értékesités.

A selejtezes soran a hasznositashoz egyrészt hasonld, masrészt attol eltérd feladatokat kell ellatni,
mégpedig:

a selejtes eszkdzok feltarasa,
elkilonités (raktarban),

selejtes készletek jegyzékbe foglalasa,
selejtezés engedelyezese,

selejtezés lefolytatasa,

hasznos anyag és hulladék hasznositasa,
megsemmisités.

2. A felesleges eszkozok feltarasa

A szovetség tulajdonaval valo célszerii és takarékos gazdalkodas érdekében folyamatosan gondoskodni
kell a feladatok ellatasa szempontjabol felesleges vagyontargyak feltarasarol.

Feleslegesnek mindsiil egy eszkdz, ha azt a hasznositassal és selejtezéssel megbizott munkatars
eldterjesztése alapjan az Elndk annak nyilvanitja.
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Evente legaldbb egyszer az utolso negyedévben kell elvégezni az eszkozok mindsitését, hogy:

- mely eszkdzok véltak feleslegesse,
- melyek véltak értékesithetetlenné.

Az eszkzok kozil feleslegessé valtakat (ha az eszkdz hasznalata, rendeltetése megvaltozik, az eszkoz
a tevékenységet, a miikodést tartosan mdar nem szolgadlja) at kell mindsiteni a készletek kozé

3. Hasznositasi eljaras

A felesleges eszkozoket selejtezés elott meg kell kisérelni értékesiteni.
A hasznositassal megbizott dolgozo6 az elkildnitett felesleges eszkdzoket, anyagokat a kényv szerinti
érték feltlintetésével jegyzékbe foglalja.

A jegyzék alapjan a hasznositas felll birdlataval megbizott bizottsag megtekinti az eszkdzoket és a
bizottsag elndke javasolja a hasznositas engedélyezését.

A feleslegessé mindsités megtorténte utan haladéktalanul meg kell kisérelni a felesleges vagyontargyak
hasznositasat.

A feleslegessé mindsitett eszkdzok hasznositasa torténhet:
értékesités,

térités nélkuli atadas,

bérbeadas,

kdlcsonadas utjan.

A felesleges vagyontargyak értékesitése esetén a térités mértékében, az atadas idopontjaban, a fizetés
modjaban és hataridejében - az altalanos pénzforgalmi eldirasok keretén beliil - a felek szabadon
allapodhatnak meg.

A felesleges eszkozok térités nélkil is hasznosithatok. A térités nélkll atadott eszkdzok addzasanal,
nyilvantartasanal kiilon el6irasokat kell figyelembe venni.

A szovetség a felesleges eszkozeit bérbe adhatja. A vagyontargyak atadasanak iddtartamaban és a
hasznalési dij mértékében szabadon allapodhatnak meg. A bérbevevd a fizetett hasznalati dij 6sszegét
koltségként, a bérbeadd, a kapott hasznalati dij 0sszegét arbevételként szamolja el. Az id6élegesen
feleslegessé valo eszkozoket - az eszkdzOk gazdasagos kihasznalasa erdekében - a tarsasagok egymas
részére kolcsonadhatjak.

Az értékesitésb6l szarmazo bevételeket el kell szamolni és altalanos forgalmi addval novelten kell
kiszamlazni.

Hirdetés esetén célszeri megjeldlni: az eladasi irdnyarat, az eszkdz mennyiségét, az értékesités helyét
¢s idépontjat.

Az értékesités torténhet - megallapodastol fiiggéen — az intézményben, de masutt is, az e célra kijelolt
helyen.
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4. Selejtezési eljaras

Az eszkozoket altalaban akkor célszerl selejtezni,

- ha azokat a szabalyos modon feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési kisérlet nem jart
eredménnyel,

- ha azok rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt fogalmat,

- haa targyi eszk6zok rendeltetésszerli hasznalat soran elhasznélodtak,

- karesemény soran valtak selejtte.

A selejtezés altalaban nem jelent fizikai megsemmisitést, - kivéve a kotelezévé tett eseteket.

Altalaban évente egyszer selejteziink, de a leltarozast megelézéen kotelezé az e célbol elkiilonitett
eszkozok selejtezését végrehajtani.

A selejtezes végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni.

A selejtezési jegyzOkonyvet a szamviteli torvényben meghatarozott, illetve annak alapjan, a helyi
sajatossagoknak megfeleld eszkdzesoportonként kell elkésziteni.

Az eszkozok és készletek jellegébol, a nyilvantartas kiilonbségébdl fakaddan megkiilonboztetjiik a
targyi eszkozok ¢és a készletek selejtezési jegyzOkonyvét. Immaterialis javak jegyzokonyve azonos
lehet a targyi eszk6zok jegyzokonyvével.

Targyi eszkoz selejtezési jegyzokonyve
A jegyzOkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkoz dllomanyvaltozas bizonylata is, amely

- aszovetségi tulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellenérzéshez és
- aselejtezés konywviteli elszamolasahoz szikséges adatok feljegyzésere is alkalmas.

Készlet selejtezési jegyzokonyv
A jegyzokonyv a készletek selejtezésénél és leértekelésénel (értékvesztés) rendszeresitett nyomtatvany.

A jegyzOkonyvben az eljarés lefolytatasara kijellt dolgozdk vagy bizottsag végleges javaslatat kell
osszefoglalni, melyet alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzOkonyv alkalmas kell legyen (hasonldan a targyi eszkoz selejtezési jegyzokonyvhoz)

- aszovetsegi vagyon védelmeének biztositasa érdekében sziikséges ellenérzéshez, valamint
- aselejtezés és leértékelés (értékvesztés) konyvviteli elszamolasahoz.

Az illetékes dolgozok javaslata alapjan a szovetség elndke dont az eszkozok selejtezésérdl, illetve
engedélyezi azt.

Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladékanyagként, sem mas
modon hasznositani nem lehet vagy nem szabad (pl. a tlizrendészeti és egészségligyi hatosagi eldirasok
miatt), meg kell semmisiteni.

A megsemmisites torténhet 6sszezuzassal, elégetéssel stb. A megsemmisitésrél jegyzokonyvet kell
felvenni.

5. Hasznositasi és selejtezési bizottsag

A hasznositasban, selejtezesben eljaré dolgozdk, bizottsagi tagok részére a szovetség elndke névre
sz0l16 irasos megbizolevelet ad.

A hasznositasi és selejtezési bizottsagnak a hasznositand6 és selejtezendd eszkozokkel kapcsolatban a
kovetkezd feladatokat kell elvégeznie:
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a hasznositasi és selejtezeési alapdokumentacidk (lemond6 nyilatkozatok) komplettsegének

ellendrzése,

- az eszkdzok ertékének a nyilvantartasokkal vald egyeztetése,

- ahasznositasra és selejtezésre vonatkozd szamitasok elvégzése,

- ahasznositando6 és selejtezendd eszk6zok helyszini szemléje,

- ahelyszini szemle alapjan a hasznositési és selejtezési jegyzokonyvek elkészitése,

- ahasznositasi és selejtezési jegyzokonyvek sorszamozasa,

- avarhatd hulladékmegtérilés sulyanak és értékének megjelolése,

- a jovahagyott jegyzOkonyv alapjan a szamviteli elszamolas és a hulladék-beszolgaltatas
ellendrzése,

- aselejtezés elszdmolasa és jelentes.

Budapest, 2013. februéar 21.
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